
 
उत्तरगया गाउँपालिका 

स्थानीय राजपत्र 

खण्डM६     संख्याM ४      लिलिM २०७९/०३/२० 

भाग–२ 

उत्तरगया गाउँकाययपालिकािे बनाएको िि िेखखए बिोखजिको 
काययविलि सियसािारणको जानकारीको िालग प्रकाशन गररएको छ 

। 

िेखा सलिलि गठन िथा सञ्चािन काययविलि, २०७९ 

प्रस्िािना 

गाउँ सभाको लनयलिि काययिा सहयोग परु् याउन, गाउँपालिकाको 
वित्तीय व्यिस्थापनिा लििव्यवयिा, पारदशीिा कायि राख्न, 
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सलिलिको गठन, कािकारबाही र आफ्नो काययप्रणािीिाई 
व्यिखस्थि गनय िा्छनीय भएकोिे,  

बागििी प्रदेशको गाउँ/नगर/खजल्िा सभा सञ्चािन (काययवििी) 
ऐन, २०७५ को दफा ४७ बिोखजि उत्तरगया 
गाउँकाययपालिकािे यो काययवििी बनाई िागू गरेको छ । 

पररच्छेद एक 

प्रारखभभक 

१. संखिप्त नाि र प्रारभभाः (१) यस काययवििीको नाि िेखा 
सलिलि (गठन िथा सञ्चािन) काययवििी, २०७९ रहेको 
छ । 

(२) यो काययवििी गाउँसभाबाट स्िीकृि भएको 
लिलिदेखख िागू हनुेछ । 

२. पररभाषााः  विषय िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस 
काययवििीिा – 

 क.  “अध्यि” भन्नािे गाउँपालिकाको अध्यििाई 
सभझन ुपदयछ । 

 ख.  “उपसलिलि” भन्नािे दफा १३ बिोखजि गठठि 
उपसलिलििाई सभझन ुपदयछ । 
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 ग.  “ऐन” भन्नािे बागििी प्रदेशको गाउँ/नगर/खजल्िा 
सभा सञ्चािन (काययवििी) ऐन, २०७५ िाई  

  सभझन ुपदयछ । 

 घ. “काययविलि” भन्नािे िेखा सलिलि (गठन िथा 
सञ्चािन) काययविलि, २०७९ िाई सभझन ुपदयछ । 

 ङ. “गाउँपालिका” भन्नािे उत्तरगया गाउँपालिकािाई 
सभझनपुदयछ । 

 च. “बैठक” भन्नािे िेखा सलिलि र सो सलिलििे गठन 
गरेको उपसलिलिको बैठक सभझन ुपदयछ । 

 छ. “सलिलि” भन्नािे दफा ३ बिोखजि गठठि िेखा 
सलिलििाई सभझन ुपदयछ । 

 ज. “सखचि” भन्नािे सलिलिको सदस्य सखचि भै 
कािकाज गने गरी दफा ३ को उपदफा (4)  

    बिोखजि गाउँपालिकािे िोकेको कियचारी सभझन ु
पदयछ । 
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झ. “सदस्य” भन्नािे िेखा सलिलिको सदस्यिाई सभझन ु
पदयछ र सो शब्दिे सलिलििे गठन गरेका उपसलिलिका 
सदस्यिाई सिेि जनाउँछ । 

ञ. “साियजलनक लनकाय” भन्नािे गाउँ काययपालिकाको 
कायायिय र यस अ्िगयिका िडा सलिलि कायायिय िथा 
विषयगि शाखा िा कायायिय सभझन ुपदयछ । 

ट. “साियजलनक िेखा” भन्नािे साियजलनक खररद कानून 
अनसुार गाउँपालिकािा भएका आलथयक कारोिारको व्यहोरा 
देखखने गरी प्रचलिन कानून बिोखजि राखखने अलभिेख, खािा, 
बवह वकिाब आठद र सो कारोिारिाई प्रिाखणि गने अ्य 
कागजाि सभझन ुपदयछ । 

ठ. “संयोजक” भन्नािे सलिलिको संयोजकिाई सभझन ु
पदयछ र सो शब्दिे सलिलििे गठन गरेका उपसलिलिका 
संयोजकिाई सिेि जनाउँछ । 

३. िेखा सलिलि गठनाः (१) स्थानीय सरकारिाई सभाप्रलि 
उत्तरदायी र जिाफदेही बनाउन, स्थानीय सरकारबाट 
भए गरेका काि कारबाहीको अनगुिन र िूल्याङ्कन गरी 
आिश्यक लनदेशन िा राय सल्िाह सिेि ठदनका िालग 
ऐनको दफा ४७ बिोखजि िेखा सलिलि गठन गनेछ । 
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(२) उपदफा (१) बिोखजिको सलिलििा 
अध्यििे सभाको सहििी लिई संयोजक सवहि बढीिा 
िीन जना सदस्यहरु िनोनयन गनेछ ।  

(३) सलिलििा संयोजक िथा सदस्यहरूको 
िनोनयन गदाय सभािा प्रलिलनलित्ि गने  राजनीलिक 
दिको सदस्य संख्या, िवहिा, दलिि, आठदिासी÷जनजालि, 

ििेशी, थारु, िखुिि, खस–आयय िथा अ्य सिदुायको 
सिानपुालिक प्रलिलनलित्ििाई ध्यान ठदन ुपनेछ । 

(४) काययपालिकािे िोकेको काययपालिकाको 
कुनै सदस्य सलिलििा उपखस्थि भई छिफििा सहभागी 
हनु सक्नेछ । 

िर, त्यस्िो सदस्यिाई ििदानको अलिकार हनुे छैन ।  
(५) गाउँ काययपालिकािे गाउँपालिकाको  

आ्िररक िेखापरीिण शाखा प्रिखु िा उपयकु्त 
कियचारीिाई सलिलिको सखचिको काि गनय िोक्नपुनेछ 
। 
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पररच्छेद दईु 

 सलिलिका सदस्यको लनिायचन, कायायिलि र पदररक्त हनु े
अिस्था 

४. सलिलिका संयोजक र सदस्यहरुको लनिायचन: (१) 
सभाका अध्यििे िोकेको ठदन संयोजक िथा 
सदस्यहरुको लनिायचन िा िनोनयन हनुेछ ।  

(२) सलिलिका संयोजक िथा सदस्यको लनिायचन 
सभब्िी काययविलि सभाका अध्यििे िोकेबिोखजि 
हनुेछ ।  

५.  सलिलिको कायायिलि: यस सलिलिको कायायिलि सभाको 
अिलिभर रहनेछ । 

६.  संयोजक र सदस्यको पद ररक्त हनु े अिस्था: (१) 
सलिलिका संयोजक र सदस्यहरूको पद देहायको कुनै 
अिस्थािा ररक्त हनुेछ :  

(क)  सभाको सदस्य नरहेिा   

(ख)  राखजनािा ठदएिा  

(ग)  ितृ्य ुभएिा 
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(घ) आफ्नो पदको खजभिेिारी इिा्दाररिाका 
साथ लनिायह गरेको छैन भनी सलिलिका 
सभपूणय सदस्य सङ्खख्याको दईु–लिहाई 
बहिुििे प्रस्िाि पाररि गरेिा । 

पररच्छेद िीन 

सलिलिको काि, कियव्य र अलिकार 

७. सलिलिको काि, कियव्य र अलिकार: (१) सलिलिको काि 
कियव्य र अलिकार देहाय बिोखजि हनुेछाः 

(क) गाउँपालिकाका, शाखा र अ्िगयिका 
लनकायको साियजलनक िेखासँग 
सभबख्िि नीलि, कानून िथा काययविलि 
पररपािनको िूल्याङ्कन गरी 
गाउँपालिकािाई आिश्यक लनदेशन ठदन े
। 

(ख) गाउँपालिका र अ्िगयिका लनकायको 
राजश्व र व्ययसभब्िी अनिुानको जाँच 
गरी िावषयक अनिुान बजेट प्रिेपण गने 
िररका, िावषयक अनिुानसँग आबद्ध 
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नीलिको सट्टा अपनाउन सवकन े िथा 
सिुार गनय सवकने िैकखल्पक नीलि र 
िावषयक अनिुानिा गनय सवकने लििव्ययी 
उपायहरु सवहि आिश्यक लनदेशन ठदने 
। 

(ग) नेपाि सरकार र प्रदेश सरकारिे 
गाउँपालिकािाई उपिब्ि गराउने 
सिानीकरण, सशिय, सिपूरक र विशेष 
अनदुान, लनिायररि शिय पािना एिं 
प्राथलिकिाका िेत्रिा खचय गररएको छ, 

छैन िूल्याङ्कन गरी राय/सझुािसवहिको 
आिश्यक लनदेशन ठदने ।  

(घ) गाउँपालिकािे ठदएको अनदुान 
उदे्दश्यअनरुुप उपयोग भए/नभएको 
िूल्याङ्कन गरी आिश्यक लनदेशन ठदन े
।  

(ङ) गाउँपालिकाको राजश्व सभभाव्यिा, सोको 
उपयोग र सेिा शलु्कको अिस्थाका 
बारेिा अध्ययन एिं सिीिा गरी राय, 
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सझुाि, परािशय र आिश्यक लनदेशन 
ठदने ।  

(च) िहािेखापरीिकको कायायियिे ठदएको 
िेखापरीिण प्रलििेदनिा औलँ्याइएका 
किी/किजोरीहरुिाई सिुार गनय, 
कायि भएका बेरुज ु िथा आलथयक 
अलनयलिििािाई लनयलिि एिं असिु 
फछ्र्यौट गनय िथा बेरुज ु फछ्र्यौटका 
िालग आिश्यक कारिाही गने 
सभब्ििा गाउँपालिकािाई लनदेशन एिं 
सझुाि ठदने ।  

(छ) पेश्की बेरुजकुो अिस्था वििषेण गदै 
सोको फछ्र्यौटका िालग आिश्यक 
रणनीलिक सझुाि ठदने । 

(ज) साियजलनक िेखासभब्िी दफा िथा 
काययविलि बनाउँदा नेपािको संवििान, 

सङ्घीय, प्रादेखशक िथा गाउँपालिकाको  र 
प्रचलिि कानूनको पािना भए नभएको 
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िूल्याङ्कन गरी गाउँपालिकािाई 
आिश्यक राय, सझुाि ठदने ।  

(झ) साियजलनक खररद ऐन िथा काययविलि 
बिोखजि खररद भए/नभएको अध्ययन 
गरी गाउँपालिकािाई आिश्यक लनदेशन 
ठदने ।  

(ञ) राजश्व सङ्किन र लबक्री प्रचलिि कानून 
बिोखजि छ/छैन िूल्याङ्कन गरी 
गाउँपालिकािाई आिश्यक लनदेशन ठदन े
।  

(ट) आफ्नो िेत्रलभत्रको सरकारी, सािदुावयक 
िथा साियजलनक सभपखत्तको रेखदेख, 

संरिण र उपयोगको िूल्याङ्कन गरी 
आिश्यक लनदेशन ठदने ।  

(ठ)  आलथयक अनशुासन कायि गराउने िथा 
वित्तीय सशुासन जोखखि ्यूनीकरण गने 
सभब्ििा अध्ययन िथा िूल्याङ्कन गरी 
प्रोत्साहन िथा दण्डको व्यिस्था गनय 
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गाउँपालिकािाई आिश्यक लनदेशन ठदन े
।  

(ड) गाउँपालिकाको राजश्व पररचािन, ऋण 
व्यिस्थापन र साियजलनक नीखज 
साझेदारीिा सञ्चालिि काययक्रि िा 
आयोजना िूल्याङ्कन गरी आिश्यक 
लनदेशन ठदने । 

(ढ)   िडा अनसुार लनिायरण गररएको राजश्व 
संकिन योजना अनरुुप भए नभएको 
बारेिा कारण सवहिको प्रलििेदन ियार 
गरी गाउँपालिकािाई लनदेशन ठदने ।  

(ण) वित्तीय पारदखशयिा र जिाफदेवहिाका 
िालग गाउँपालिकािे अििभबन गरेका 
साियजलनक िेखापरीिण र साियजलनक 
सनुिुाईजस्िा अभ्यासहरुको िूल्याङ्कन 
िथा वित्तीय सूचनाहरु विद्यिुीय 
िाध्यिबाट सिेि सियसािारणिा 
प¥ुयाउने व्यिस्थाका िालग लनदेशन ठदन े
। 
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(ि) वित्तीय अनशुासन, पारदखशयिा र आलथयक 
श्रोिहरुको प्रभािकारी उपयोग भए 
नभएको िारे स्थानीय नागररकहरुको 
पषृ्ठपोषण लिने व्यिस्था गनय आिश्यक 
लनदेशन ठदने । 

(थ) सलिलिको काययिेत्रलभत्रका विषयिा प्राप्त 
उजरुी, सञ्चार िाध्यििा आएका 
विषयहरु, सरोकारिािाको चासो एिं 
सलिलििे आिश्यक ठानेका विषयहरुिा 
जाँच गरी आिश्यक लनदेशन ठदने । 

(२) सलिलििे गरेका काि काययिाहीको बावषयक 
प्रलििेदन असार िवहनािा बस्ने सभािा र अियिावषयक 
प्रलििेदन असार िवहना पलछ बस्ने सभािा पेश गनुयपनेछ 
। िावषयक प्रलििेदन ियार गदाय सलिलििे ठदएका 
लनदेशन, राय, परािशय र सझुाि कायाय्ियन खस्थलि र 
प्रलिफि सिेिको सिीिा सिािेश गनुय पनेछ । 

(३) सलिलििे लछिेकी गाँउपालिकासँग 
सलिलिका काि कारबाही, कायय अनभुि र अनकुरणीय 
काययको जानकारी आदानप्रदान गनय सक्नेछ ।  



खण्ड ६) संख्यााः४ स्थानीय राजपत्र भाग २ लिलि २०७९।०३।२० 
 

13 
 

(४) साियजलनक िेखासभब्िी सभािे प्रत्यायोजन 
गरेका अलिकार प्रयोग गने िथा सभािे िोकेको अ्य 
कािहरु गने, गराउने ।  

पररच्छेद चार 

बैठक व्यिस्थापन 

८. सलिलिको बैठक : (१) सलिलिको बैठक चौिालसक 
रुपिा िषयिा कखभििा ३ पटक बस्नपुनेछ र 
आिश्यकिा अनसुार थप बैठक बस्न सक्नेछ । 

(२) सलिलिको बैठक बस्ने लिलि, सिय, स्थान र 
बैठकको काययसूची सवहिको सूचना बैठक बस्ने ठदन 
भ्दा कखभििा ३ ठदन अगािै संयोजकको लनदेशनिा 
सखचििे सिै सदस्यिाई लिखखि िा विद्यिुीय 
िाध्यिबाट पठाउन ुपनेछ । 

(३) सलिलिको बैठकको काययसूची सखचििे 
संयोजकसँग परािशय गरी िय गनेछ । 

(४) सलिलिको बैठक सभब्िी काययविलि यस 
पररच्छेदिा उल्िेख भएदेखख बाहेक गाउँसभािे स्िीकृि 
गरे बिोखजि हनुेछ । 
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(५) सलिलिका कखभििा दईु जना सदस्यिे 
सलिलिको बैठक बस्न लिखखि अनरुोि गरेिा संयोजकिे 
१५ ठदनलभत्र बैठक बोिाउन ुपनेछ । 

९. गणपूरक सङ्खख्यााः सलिलिका सदस्यहरुको ५१ प्रलिशि 
उपखस्थलििाई गणपूरक सङ्खख्या िालननेछ ।  

१०. बैठकको सञ्चािन विलि: (१) संयोजकिे बैठकको 
अध्यििा गनेछन ् । सलिलिको संयोजकको 
ध्यानाकषयणका िालग सदस्यिे हाि उठाउनपुनेछ । 
संयोजकिे लनजहरुको नाि क्रिशाः बोिाएपलछ िा 
इशारा गरेपलछ िणायनकु्रि अनसुार एक पटकिा 
एकजनािे िात्र बोल्नपुनेछ । कुनै एक सदस्यिे 
बोलिरहेको सियिा बीचिै अको सदस्यिे बोल्न, 

एकआपसिा कुरा गनय र कुनै पलन सञ्चारका सािन 
प्रयोग गरी कुरा गनय पाइनेछैन ।  

(२) सदस्यिे सलिलिको बैठकिा बोल्दा 
संयोजकिाई सभबोिन गरेर िात्र बोल्नपुनेछ । 
सलिलिको छिफिको क्रििा कुनै सदस्यिे बोिेको 
विषयिाई अको सदस्यिे सो कुरािा सहििी 
जनाउनेबाहेक सोही विषय दोहार् याउन पाउने छैन । 
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बैठकिा आफ्ना कुरा र विषयिस्ि ु राख्दा खशष्ट र 
ियायठदि भाषािा राख्नपुदयछ । बोल्दा कसैिाई आिेप 
िगाउने, अखशष्ट, अिीि, अपिानजनक िा िानिदयन हनुे 
िा कुनै आपखत्तजनक शब्द बोल्न ु हुँदैन । अथायि ्
सदस्यिे बोल्न पाउन,े छिफििा भाग लिन पाउने 
अलिकार र कियव्यिाई बैठकको काििा बािा परु् याउने 
िनसायिे दरुूपयोग गनय पाइनेछैन ।  

(३) बैठक अिलिभर कुनै पलन सञ्चारका सािन 
िथा अ्य विद्यिुीय उपकरण बैठकको विषयसँग 
असभबख्िि काययिा प्रयोग गनय पाइनेछैन ।  

(४) बैठकको छिफिको विषयिा सलिलिको 
कुनै सदस्यको प्रत्यि/अप्रत्यि स्िाथय गाँलसएको िा 
संिग्निा रहने भएिा त्यस्िो विषय उपरको छिफििा 
सभबख्िि सदस्य सहभागी हनु ुहुँदैन ।  

(५) सलिलिका सदस्यहरुसँग भएका सलिलिको 
काययिेत्रसँग सभबख्िि सािग्रीहरु सलिलिका 
सदस्यहरुबीच आदानप्रदान गने व्यिस्था लििाउनपुनेछ 
।  
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(६) सलिलिको बैठक नसवकएसभि कुनै पलन 
सदस्यिे बैठक कि छोड्न ुहुँदैन । बैठक किबाट 
बावहर जान ु परेिा संयोजकको अनिुलि लिनपुनेछ । 
संयोजकिे बैठकिाई सभबोिन गरररहेको बेिािा कुनै 
पलन सदस्यिे स्थान छोड्न ुहदैुन । संयोजकिे बोिेको 
कुरा ध्यानपूियक सनुु्न पनेछ । बैठक सञ्चािनिा 
सलिलिका सबै सदस्यहरुिे संयोजकिाई सहयोग 
गनुयपनेछ ।  

(७) संयोजकिे बैठकिाई ियायठदि बनाउन 
सदस्यहरुिाई आव्हान गनेछन ् । कुनै सदस्यबाट 
अियायठदि व्यिहार भएिा प्रचलिि कानूनबिोखजि 
कारबाही हनुेछ ।  

(८) सलिलिको बैठक बस्न िोवकएको लिलि र 
सियिा गणपरुक संख्या नपगुी बैठक बस्न नसकेिा 
सो ठदनको बैठक स्थलगि गरी संयोजकिे अको ठदन र 
सियिा बैठक बस्ने गरी िोक्न सक्नेछ । दोस्रो पटक 
पलन गणपरुक संख्या नपगुी बैठक बस्न नसके 
संयोजकिे िेस्रो पटकका िालग बैठक बोिाउने छन ्। 
यस्िो बैठकिा सलिलिका संयोजक सवहि कखभििा एक 
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सदस्य उपखस्थि भएिा गणपरुक संख्या पगेुको िालननेछ 
।  

(९) सलिलिको सदस्य कारणबस बैठकिा 
उपखस्थि हनु नसक्ने भएिा सलिलिको संयोजक िा 
सखचििाई पूियजानकारी गराउन ुपनेछ ।  

(१०) बैठक सञ्चािन सभब्िी सभािे िोकेका 
अ्य कुराहरुको पािना गनुय सलिलिका संयोजक िथा 
सदस्यहरुको कियव्य हनुेछ ।  

११. आचरण: (१) बैठकिा आचरण सभब्िी व्यिस्था 
देहाय बिोखजि हनुेछाः 

(क) विशेष कारण परेकािा बाहेक सलिलिको 
बैठक नसवकएसभि कुनै पलन सदस्यिे 
बैठक कि छोड्न ुहुँदैन । यठद बैठक 
किबाट बावहर जान ुपरेिा संयोजकको 
अनिुलि लिनपुनेछ । बैठक सञ्चािनिा 
सलिलिका सबै सदस्यहरुिे संयोजकिाई 
सहयोग गनुयपनेछ । 
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(ख) संयोजकिे बैठकिाई ियायठदि बनाउन 
सदस्यहरुिाई आिश्यक लनदेशन ठदन 
सक्नेछ । यस्िो लनदेशन पािना गनुय 
सदस्यहरुको कियव्य हनुेछ । बैठकिा 
कुनै सदस्यबाट अियायठदि व्यिहार 
भएिा प्रचलिि कानून बिोखजि 
कारिाही हनुेछ । 

(ग) बैठक सञ्चािन सभब्िी सभािे िोकेका 
अ्य कुराहरुको पािना गनुय सलिलिका 
संयोजक िथा सदस्यहरुको कियव्य 
हनुेछ । 

(घ) गाउँसभा र नगरसभाको काययसञ्चािन 
सभब्ििा व्यिस्था गनय बनेको प्रदेशको 
ऐन िा गाउँ सभािे गाउँ सभाका 
सलिलिहरुको बैठक सञ्चािन गदाय 
पािना गनुयपने आचार संवहिा िजुयिा 
गरी स्िीकृि गरेिा आचार संवहिािा 
उल्िेखखि सलिलिको बैठकसँग 
सभबख्िि विषयहरु सिेिको पािना 
गनुयपनेछ । 



खण्ड ६) संख्यााः४ स्थानीय राजपत्र भाग २ लिलि २०७९।०३।२० 
 

19 
 

१२. बैठकको लनणयय: (१) बैठकका लनणययहरु सकेसभि 
सियसभिलिबाट गराउनपुनेछ । सियसभिलिबाट लनणयय 
हनु नसकेिा बहिुिका आिारिा लनणयय गनय सवकनेछ 
।  

(२) बैठकको लनणययिा संयोजक, सखचि एिं 
उपखस्थि सबै सदस्यहरुिे हस्िािर गरी प्रिाखणि 
गनुयपनेछ ।  

(३) बैठकको प्रिाखणि लनणययको अलभिेख 
सखचििे सरुखिि र व्यिखस्थि गरी राख्नपुनेछ ।  

(४) बैठकको लनणययअनसुार राय, सझुाि र 
लनदेशन गाउँपालिका िा गाउँपालिकाका कुनै 
लनकायिाई ठदँदा संयोजकिे दस्िखि गरी पठाउनपुनेछ 
।  

१३. उपसलिलि गठनाः (१) सलिलििे आफ्नो कायय 
सवु्यिखस्थि, लछटोछररिो र प्रभािकारी रुपिा सभपन्न 
गनय, कुनै विषयिा परािशय लिन िथा आफ्नो िेत्रालिकार 
लभत्रको विषयिा छानविन गनय काययिेत्र र सियािलि 
िोकी आिश्यकिा अनसुार उपसलिलि गठन गनय सक्नेछ 
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। त्यस्िो उपसलिलििे लनिायररि सियिा सलिलि सिि 
प्रलििेदन पेश गनुयपनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बिोखजि उपसलिलिका िालग 
सदस्यहरुको नाि सवहिको प्रस्िाि संयोजकिे बैठक 
सिि राख्नछे । 

(३) उपसलिलि गठन गदाय सभभि भएसभि 
सिािेशी प्रकृलिको र दिीय संरचना अनसुारको 
हनुपुनेछ । 

(४) उपसलिलिको संयोजकिाई कायय सञ्चािन 
गदाय िेखा सलिलिको संयोजकिाई भए सरहको अलिकार 
हनुेछ ।   

(५) उपसलिलििे िोकेको सियाबलि लभत्र 
आफूिाई प्राप्त खजभिेिारी बिोखजिको कायय सभपन्न गरी 
सलिलि सिि आफ्नो प्रलििेदन पेश गनेछ । िर विशेष 
कारणबश सियाबलि लभत्र कायय सभपन्न गनय नसकेिा 
कारण सवहि सलिलि सिि थप सिय िाग गनय सक्नेछ 
।  
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(६) उपसलिलििा सहिलि भई आएका 
विषयहरुिा उक्त सलिलििा रहेका सदस्यहरुिे सोही 
विषयिा पनुाःसलिलिको छिफििा सहभागी हनु बािा 
पने छैन । 

१४. विशषेज्ञको उपखस्थलि र रायाः (१) सलिलििे आफ्नो 
बैठकिा गाउँपालिकाका पदालिकारी, कियचारी र 
विषयविज्ञिाई आि्त्रण गरी राय, परािशय लिन सक्नेछ 
।  

(२) आिख्त्रि व्यखक्तहरुिाई बोल्न यथोखचि 
सिय उपिब्ि गराउन ुपनेछ ।  

(३) सलिलिको बैठकिा उपखस्थि आिख्त्रि 
व्यखक्त िा विषशेज्ञिे आफ्नो िारणा राख्दा िथ्यपूणय एिं 
खशष्टिापूियक राख्नपुनेछ ।  

(४) सभाका कुनै सदस्यिे सलिलिको बैठकिा 
सहभागी भई छिफििा भाग लिन चाहेिा सभबख्िि 
सलिलिका संयोजकिाई बैठक बस्ने ठदनभ्दा कभिीिा 
एक ठदन अगािै जानकारी ठदइ उपखस्थि हनु सक्नेछ 
र लनजिाई त्यस्िो सलिलििा ििदानको अलिकार 
हनुेछैन । 
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पररच्छेद पाचँ 

विविि 

१५. सलिलिको सखचिािय : उत्तरगया गाउँपालिका आ्िररक 
िेखापरीिण शाखा िा िोवकएको स्थानिा सलिलिको 
सखचिािय रहनेछ ।  

१६. सलिलििाई आिश्यक पने बजेट व्यिस्था: सलिलििाई 
बैठक सञ्चािन, अध्ययन, िूल्याङ्कन, अनगुिन र छानविन 
गनय आिश्यक पने बजेट गाउँसभािे विलनयोजन 
गनुयपनेछ । सो विलनयोजन बिोखजिको रकि गाउँ 
काययपालिकािे उपिब्ि गराउन ुपनेछ ।  

१७. सूचना िथा कागजाि उपिब्ि गराउनपुने : सलिलििे 
िागेका प्रिाण, कागजाि उपिब्ि गराउन ु गाउँ 
काययपालिका एिं गाउँपालिकाका कियचारीको कियव्य 
हनुेछ । यसैगरी सलिलििे सङ्घ र प्रदेशका 
लनकायहरुसँग गाउँपालिकासँग सभबख्िि नीलि, योजना 
िथा काययक्रि सभब्िी सूचना एिं कागजाि िाग गनय 
सक्नेछ ।  
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१८. काययिते्रसँग सभबख्िि स्थिगि भ्रिण सभब्िी 
व्यिस्था: सलिलिको लनणयय अनसुार संयोजक, सदस्यहरु 
िा उपसलिलििे आफ्नो काययिेत्रसँग सभबख्िि विषयिा 
गाउँपालिकालभत्र कुनै काययस्थि िथा आयोजना स्थििा 
भ्रिण गनुयपूिय गाउँ प्रिखुिाई सूचना ठदनपुनेछ ।  

१९. काययिालिकाको लनिायण िथा काययविलिको पािना: (१) 
सलिलििे आफ्नो कायय सियिै सभपन्न गनय काययिालिका 
लनिायण गनय सक्नेछ र सो काययिालिका पािना गनुय सबै 
सदस्यहरुको कियव्य हनुेछ ।  

(२) काययविलििा उखल्िखखि दफाहरूको पािना 
गराउने सभब्ििा संयोजकको लनणयय अख्िि हनुेछ ।  

२०. सलिलिको अलभिेख : (१) सलिलििे आफूिे सभपादन 
गरेका कािको अलभिेख दरुुस्ि राख्न ुपनेछ ।   

(२) सलिलििे आफनो काययिेत्र लभत्रको कुनै 
काि, कारिाहीको प्रकृलि र विषयको गाखभभययिािाई 
दृवष्टगि गरी गोप्य राख्न ु पने अलभिेखहरु साियजलनक 
गनुय हुंदैन ।  
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(३) सलिलििा भएको छिफि, लनणयय र 
कािकारिाहीसँग सभबख्िि अलभिेख सलिलि सखचि 
िाफय ि ्सखचिाियिे व्यिखस्थि गरी राख्नछे । त्यस्िो 
लनणययको अलभिेख संयोजकको अनिुलि विना सखचिािय 
बावहर िैजान सवकने छैन । 

२१. संशोिन िथा व्याख्या : यस काययविलिको व्याख्या गाउँ 
सभािे गनेछ ।  प्रदेश सभा िथा गाँउ सभािे सलिलिको 
काययविलि पररिियन, पररिाजयन िथा संशोिन गरेिा 
सोहीबिोखजि हनुेछ ।  

 

आज्ञािे 

ठदपक प्रसाद अलिकारी 

प्रिखु प्रशासकीय अलिकृि 

 

 

 

 

 

 

उत्तरगया गाउँपालिका िहरेपौिा, रसिुाद्वारा प्रकाखशि िूल्य रु.१० । 


